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Formål
Sikre at elevene og lærere som drar på ekskursjoner er kjent med skolens rutiner ved slike reiser.
Virkeområde

Dokumentet gjelder for elever, faglærere, kontaktlærere, fagledere og internasjonal koordinator.
Gunnlagsinformasjon

Læreplan slår fast at toleranse, respekt og solidaritet på tvers av kulturelle og politiske grenser skal fremmes i norsk utdanning og opplæring. Brundalen vgs. skal være en skole med aktivt internasjonalt engasjement hvor internasjonalt samarbeid og ekskursjoner er en del av opplæringen.

Prosedyren er forankret i ansvarsområdet til eleven, faglærer, kontaktlærer, fagleder og internasjonal koordinator. 
Tegn på kvalitet

Ekskursjonen er forankret i læreplanmålene. Elever som ikke deltar på ekskursjonen gis opplæring på skolen.
Gratis-prinsippet for elevene blir fulgt.
Prosedyre

(Prosedyrer skal beskrive Hvem som gjør Hva, Når og Hvordan?
	Trinn:

Når?
	Aktivitet:

Hva?
	Ansvarlig:

Hvem?
	Nøkkelpunkter:

Hvordan?

	1.
	Det skal utarbeides arbeidsplaner i alle fag.
	Faglærer
	Arbeidsplaner skal utarbeides i samarbeid med elevene.  Ekskursjoner skal framgå. Fagleder skal ha kopi.

	2.
	Initiativ til ekskursjon
	Faglærer

Kontaktlærer

Elever
	Alle lærere og elever har anledning til å fremme forslag om ekskursjoner.

	3.
	Klasselærerråd
	Faglærer

Kontaktlærer

Elever
	Forslag skal behandles og  godkjennes i klasselærerråd.  Skisse til finansiering må være klar. Alle kostnader må tas med. Støtte til ekskursjon kan søkes hos fagleder og internasjonal koordinator på vedlagt skjema. Rektor skal ha kopi. Klasselærerråd skal også avgjøre program for elever som blir hjemme. Lærere som får fritimer i forbindelse med ekskursjoner bruker disse til å gjennomføre undervisningsopplegg.

Gratisprinsippet skal følges. 



	4.
	Ekskursjonens forankring til læreplan.
	Faglærer
	Studieturen må inngå i et prosjekt/undervisningsopplegg basert på læreplanene.



	5.
	Lærerdekning
	Klasselærerråd
	Ved alle ekskursjoner og klasseturer i skolens regi skal det minst være med en lærer per 15 elever.

	6.
	Regler
	Alle som deltar på ekskursjonen
	Eskursjonsreglementet skal underskrives av alle som deltar.  (se vedlegg). Skolereglementet gjelder. Skolens beredskapsplan skal følges ved kriser.


Ekskursjonsreglement for Brundalen videregående skole 

Dette reglementet er satt opp for at turen skal bli mest mulig vellykket. Alle elever som skal delta på ekskursjon i skolens regi må skrive under på reglementet og levere slippen nederst på arket til ansvarlig lærer. Hvis eleven er under 18 år skal også elevens foresatte skrive under.

1. Alle må ha gyldig reiseforsikring og E111-skjema (for EU landene – gjelder ved ekskursjoner utenfor Norge).

2. Alle må bidra på en positiv måte, slik at turen får en positiv sosial ramme og gir stort faglig utbytte.

3. Elever som har sykdom eller plager som gjør at de kan komme til å trenge hjelp, skal gi skriftlig informasjon om dette til lærer slik at kritiske situasjoner unngås.

4. Alle må møte i god tid til alle måltider, møter, utflukter. Alle avtaler må holdes. Eventuelle individuelle avtaler skal inngås direkte med lærer.

5. Ingen elever får ferdes alene. Ingen får dra ut alene uten å ha avtalt med lærer hvor en skal dra og når en skal være tilbake.

6.  Misbruk av alkohol eller andre rusmidler må ikke forekomme.

7. Brudd på ekskursjonsreglementet/skolens reglement eller på regler til våre turoperatører, vil få konsekvenser for elevens ordenskarakter. Alvorlig brudd kan føre til hjemsending. Eventuell hjemsending skjer på elevens regning.

8. Avbestilling etter fristen for bindende påmelding er utløpt, kan få økonomiske konsekvenser.

Undertegnede har lest og godtatt reglementet for ekskursjon i regi av Brundalen videregående skole. 

----------------
------------------------------------------

-------------------------------------------------------------

Dato

Elevens navn



Foresattes underskrift om elevene er under








18 år.

Ekskursjon
	Reise sted:


	

	Tidspunkt:


	

	Klasse:
	

	Antall elever som deltar:


	

	Antall elever som ikke deltar:


	

	Navn på ansatte:


	

	Ansvarlig for ekskursjonen:


	

	Ansvarlig for elever som ikke deltar på ekskursjonen:


	

	Er gratis-prinsippet fulgt?


	 FORMCHECKBOX 
 JA             FORMCHECKBOX 
 NEI

	Dato for klasselærerråd:

(referat vedlegges)
	

	Er turen forankret til læreplanene?

(program vedlegges)
	 FORMCHECKBOX 
 JA             FORMCHECKBOX 
 NEI

	Søknad om midler til fagleder?


	 FORMCHECKBOX 
 JA             FORMCHECKBOX 
 NEI

	Søknad om midler til internasjonal koordinator?
	 FORMCHECKBOX 
 JA             FORMCHECKBOX 
 NEI

	Har alle elevene/foresatte underskrevet ekskursjonsreglementet?
	 FORMCHECKBOX 
 JA             FORMCHECKBOX 
 NEI


Gruppen er selv ansvarlig for å etablere konto for innbetaling av reisen.

Kopi av underskrevet ekskursjonsreglement, skolens ordensreglement og beredskapsplan skal være med på turen!

ekskursjonsansvarlig lærer






tillitselev






